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1.园务工作：
（1）严格执行传染病及卫生消毒预防管理。
（2）检查集体备课开展情况。
（3）组织召开教研活动《3—6岁儿童学习与发展指南》（艺术）。
（4）一周安全、卫生工作分析会。
（5）加强放学时段门口值班力度，确保安全有序地进行。
（6）平台资料更新。
(7)工会活动—外出踏春。
（8）整理年检及督查资料。
2.教育教学
（1）加强幼儿的礼貌教育，养成主动打招呼的好习惯。
（2）开展年级组听、磨课研讨活动。
（3）业务活动：PPT课件制做 
（4）完善幼儿园各区域环境。
（5）认真执行一日活动安排表，确保活动有序开展。

